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ERRATA (opcional)

Aponta erros ortograficos contidos no trabalho, que ndo foram corrigidos
antes da impressao, da seguinte forma: constréi-se uma pequena tabela composta
pelas colunas “Folha”, “Linha”, “Onde se |&” e “Leia-se”. Aponta-se nessas colunas a
localizacdo do erro, o erro propriamente dito e sua respectiva correcéo.
Encabecgando a errata, deve-se especificar a referéncia do trabalho. Exemplo:

ERRATA

FERREGINO, C. R. A. Tratamentos de neoplasias 6sseas apendiculares com
reimplantagcao de enxerto ésseo autélogo autoclavado associado ao plasma
rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservagdo de membro em caes.
2011. 128 f. Tese (Livre-docéncia) — Faculdade de Medicina, Veterinaria e Zootecnia,
Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se lé Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado
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EPIGRAFE (opcional)

Trata-se de uma frase ou provérbio que tenha relacdo com o conteudo do
trabalho ou pode ser também uma frase de inspiracdo para o autor. A autoria devera
ser citada conforme a norma ABNT NBR 10520:2002 (Citagdes).

Exemplo:

"Se vi mais longe foi por estar sobre os ombros de gigantes® (WIKIQUOTE, 2012).



RESUMO

Trata-se de um apanhado conciso do conteudo do trabalho, ndo uma
simples enumeracgao de tépicos. Deve conter entre 150 e 500 palavras, em um unico
paragrafo, seguido das palavras-chave representativas do conteudo do trabalho,
conforme formato exemplificado abaixo. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na
terceira pessoa do singular. A elaboragao do resumo é regida pela norma ABNT NBR
6028:2003a (Resumos).

Palavras-chave: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3. Palavra 4. Palavra 5.
(Use até 5 palavras-chave)



ABSTRACT
Elemento obrigatério que consiste na tradugédo do resumo para uma lingua
estrangeira, mantendo-se a formatagcéo e conteudo. A lingua mais utilizada € o
inglés.

Keywords: Word 1. Word 2. Word 3. Word 4. Word 5.



LISTA DE ILUSTRAGOES (opcional)
Lista as ilustragcdes na ordem em que aparecem no texto, com a respectiva ordem de
aparicao, titulo e pagina. Quando houver varias ilustracbes de diferentes tipos
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,

plantas, quadros, retratos e outros) recomenda-se uma lista para cada tipo de
ilustracao.

Exemplo:

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Tamanho das Margens .........c..eeveiiiiiiiiiiiie e 15



LISTA DE TABELAS (opcional)

Segue o mesmo modelo da lista de ilustragbes, mas lista as tabelas presentes no
texto

Exemplo:

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Produgao de cana de agucar em S80 JOSé — SP..........coveviiiviiinieen 18



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)

Trata-se da listagem das siglas que aparecem ao longo do texto em ordem
alfabética, acompanhadas de seu nome por escrito por extenso.

Exemplo:

LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas
ONU — Organizagao das Nagdes Unidas



LISTA DE SIMBOLOS (opcional)

Trata-se da listagem dos simbolos na ordem em que aparecem no texto com
o respectivo significado.

Exemplo:

LISTA DE SIMBOLOS

A - angstrom

B - balboa (moneda oficial de Panama; cf. PAB, en apéndice 3)
¢ - centavo (cf. c., cent., ctv. y ctvo., en apéndice 2)



SUMARIO

Traz as partes de que é composto o trabalho na ordem em que aparecem,
seguidas da numeracao das paginas. A formatagcdo dos itens devera ser na mesma
tipologia e tamanho de fonte do texto. As partes devem ser alinhadas pelo indicativo
mais extenso. Os elementos pré-textuais (capa, folha de rosto, resumo, listas, etc.)
NAO devem constar no sumario. Deve ser elaborado segundo a ABNT NBR 6027
(ASSOCIACAO..., 2003b). Exemplo:

SUMARIO
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1.1 Apresentacao estrutural do trabalho............ooomimiiiincs 14
1.1.1 NUMEragao ProgreSSiVa.........ccoouuuuuceesesersssmnmmnsssssssssssssnnnnmssssssssssssnsmnnsssssssses 16
2 DESENVOLVIMENTO........coiiiiiiiiiiccccsmsnnre s e s sssssssssssnsssesssssssssssssssssesssesssssssnnnnes 17
2.1 Apresentagao do conteudo do trabalho............ccccommmmiiecciii e, 17
. B B 1T =3 1 - oo 1= 17
2.7.2 FOIMUIGS .....coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesnensssnnnsssnnsssnnnsssnnssssnnsssnnnsssnnsssnsnsssnnnsnnnnsnsnnnnnnnnnn 18
A BRI - o 1= - LN 18
3 CONCLUSAD .....ooeceeiceeirceeeresesaessesaessessessessessssssssesesssssssessssesasssssasssessessens 19
REFERENCIAS .....ccoiiicieieeceece st sesse s e e s sesss s e sessssssssssssssssssssssssnsanssns 20
GLOSSARIO (ELEMENTO OPCIONAL)......ccourueeremrrerneessessesnssessssessesssssssenns 21
APENDICE A — TITULO (ELEMENTO OPCIONAL) ......oocceuemrerrnresenenssenans 22
ANEXO A — TITULO (ELEMENTO OPCIONAL) ......coeerrrererrerensseessesessssennns 23

INDICE (ELEMENTO OPCIONAL) ......cccourururccerensscserssssasseseesasassesesesssassenens 24
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1 INTRODUGAO

Aqui deve-se introduzir o trabalho. Trata-se da parte inicial do texto, onde
devem constar: a delimitagdo do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros

elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal do texto, que contém a exposi¢cao ordenada e pormenorizada
do assunto. Divide-se em secbes e subsecbes, que variam em funcdo da

abordagem do tema e do método.

3 CONCLUSAO

Parte final do texto na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos
objetivos ou hipoteses. Pode-se apresentar também os desdobramentos relativos a
importancia, projecdo, repercussdo, encaminhamento para outras pesquisas e
outros. Também pode-se utilizar os termos “Conclusdes finais” ou “Consideracoes

finais”.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e
documentacao: referéncias: elaboragao. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacao e
documentacao: citagdes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacéo e
documentacao: resumo: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacdo e
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GLOSSARIO (elemento opcional)

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressoes técnicas ou de sentido

obscuro, utilizadas no texto, acompanhada das respectivas defini¢cdes.

Exemplo:

Deslocamento: Peso da agua deslocada por um navio flutuando em aguas

tranquilas.

Duplo fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena.
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APENDICE A - TiTULO (elemento opcional)

Nos apéndices sdo colocados textos ou documentos desenvolvidos pelo

autor, que de alguma forma complementam o trabalho. Os apéndices sao
identificados por letras maiusculas consecutivas, travessdo e seus respectivos
titulos. Podem ser utilizadas letras maiusculas dobradas quando o numero de
apéndices esgotar as 26 letras do alfabeto.

Exemplos:

APENCICE B — Avaliagao de células musculares

APENDICE AA — Contagem de células
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ANEXO A - TITULO (elemento opcional)

Nos anexos sao colocados textos ou documentos ndo desenvolvidos pelo

autor, mas que podem auxiliar na fundamentacdo e/ou comprovagao do que foi
argumentado no trabalho. Os anexos sao identificados por letras maiusculas
consecutivas, travessao e seus respectivos titulos. Podem ser utilizadas letras

maiusculas dobradas quando o numero de anexos esgotar as 26 letras do alfabeto.

Exemplos:

ANEXO B - Representacao grafica da contagem de células inflamatoérias —

Grupo I

ANEXO AA - Representacéo grafica da contagem de células inflamatérias —
Grupo XXVII
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INDICE (elemento opcional)

Consiste em uma lista de palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete as informagdes contidas no texto. Devera
ser elaborado conforme a ABNT NBR 6034 (ASSOCIACAO..., 2004)

Exemplo:

Academia, 51, 71, 88
acao, 35-7, 61,83
acaso, 22,43, 54



INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Estrutura do trabalho
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Estrutura

Elementos

Parte externa

Capa (obrigatorio)

Parte interna Pré-textuais

Folha de rosto (obrigatorio)

Ficha catalografica (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovagdo (obrigatorio)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Parte interna Textuais

Introdugao
Desenvolvimento
Conclusio

Parte interna Pos-Textuais

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (s) (opcional)
Anexo (s) (opcional)
Indice (s) (opcional)

Quanto a apresentagao fisica, ela deve ser apresentada da forma que

segue:

e Margens: 3 cm (esquerda e superior) € 2 cm (direita e inferior)

e Tamanho do papel: A4
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Cor do papel: branco ou reciclado
Fonte: Time New Roman na cor preta
Tamanho da fonte: 12 para todo o trabalho, inclusive titulos e subtitulos dos
elementos textuais. Para as notas de rodapé, epigrafe em pagina de inicio de
capitulo e/ou segao/subsecéo, citagcdes longas e legendas, usar tamanho 10.
Espacamento entre as linhas no texto: 1,5 cm.
Espacamento acima ou abaixo dos paragrafos: ndo deve haver espaco
separando graficamente os paragrafos além do espagamento entre linhas de
1,5 cm. Texto continuo.
Espaco entre a margem superior e os titulos de capitulos: ndo ha. Iniciar
o texto na primeira linha da folha.
Espaco entre o texto e as citagées longas (antes e depois da citagao):
Uma linha de 1,5 cm antes e depois da citacao.
Espaco entre titulos e subtitulos: 1 espaco de 1,5 cm.
Espaco entre titulos ou subtitulos e o texto (antes e depois do texto): 1
espaco de 1,5 cm
Paragrafos: Recuo da primeira linha em 1,25 cm a partir da margem
esquerda. Alinhamento do texto justificado.
Espagcamento: Todo o texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as
linhas. Exceto: as citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas das ilustracbes e das tabelas, natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de
concentragao), que devem ser digitados em espago simples.
Referéncias: As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples,
alinhadas a margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em
branco de espaco simples.
Notas de rodapé: Sem espaco entre elas e com fonte tamanho 10. A
numeracao das notas de rodapé é feita em algarismos arabicos, devendo ter
numeragao unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a

numeragao a cada pagina.
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Numeracgao progressiva

Trata-se da numeragdo da divisdo das partes textuais que compdem o
trabalho, de forma a deixar mais clara a sua sistematizagcdo. Os elementos pré-
textuais e pos-textuais nao recebem numeracao. Deve ser elaborada de acordo com
a ABNT NBR 6024 (ASSOCIACAO..., 2003c), destacando-se gradativamente os
titulos das seg¢des usando recursos tipograficos como negrito, italico e sublinhado.

Exemplos:

1 TiTULO

1.1 Subtitulo 1

1.1.1 Subtitulo 2

1.1.1.1 Subtitulo 3

1.1.1.1.1 Subtitulo 4

(deve-se limitar as subdivisdes até o quinto algarismo, ou seja, até a segao quinaria)

llustragées

Podem ser desenhos, esquemas, quadros, fotografias, graficos, mapas,
imagens retiradas da internet, dentre outros. Segundo a NBR 14724
(ASSOCIACAO..., 2011) a identificacdo das ilustragbes aparece na parte superior,
composta pela palavra designativa (figura, mapa, fluxograma, etc.) seguida de seu
numero de ordem de ocorréncia no texto, em numeros arabicos, travessdo e o
respectivo titulo. Apoés a lustracdo, na parte inferior, deve-se indicar a fonte
consultada (elemento obrigatorio), legenda, notas e outras informagdes que sejam

necessarias. Exemplos:



Grafico 1 - Frequéncia dos estudantes nas disciplinas optativas

E1° Trim
B 2° Trim
0O 3°Trim
0O 4° Trim

Fonte: Elaborado pelo autor
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Quadro 1 — Tamanho das margens

Esquerda e Superior | 3 cm
Direita e Inferior 2cm
Direita e Superior 3 cm

Esquerda e Inferior 2cm
Fonte adaptada: ASSOCIACAO... (2011, p. 10)

Anverso (frente)

Verso

Férmulas

As formulas (1 e 2) podem ser destacadas do texto para facilitar a leitura, se
necessario pode-se numera-las com algarismos arabicos entre parénteses alinhados
a direita. Para as formulas é permitida uma entrelinha maior para comportar os

expoentes e indices. Exemplos:

2 3
X +z =n (1)
4
(n+n)z=x (2)
Tabelas

Devem seguir as Normas de apresentagao tabular do IBGE (INSTITUTO...,

2003), disponiveis em: http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS -

RJ/normastabular.pdf .

Exemplo:

Tabela 1 - Producgédo de cana de aglucar em Sdo José — SP

Producao
Ano (1000 1)
2000 3.126
2001 3.598
2002 3.106
2003 3.509
2004 3.897

Fonte: Ficticia (2011)



