PLANO DE TRABALHO DO COORDENADOR DO CURSO DE ENGENHARIA
MECANICA

Coordenador: Prof. Dr. Mario Luiz Nunes da Silva
Regime de Trabalho: Dedicagdo Exclusiva e Integral (40 horas semanais)
Local de Atendimento: Sala 412 (Bloco da Mecanica)

Orgaos Colegiados aos quais pertence: Membro do NDE (Nucleo Docente Estruturante)
e Colegiado do Curso de Engenharia Civil.

Minicurriculo: Possui Pés-Doutorado, Doutorado e Mestrado em Engenharia Mecanica
pela Faculdade de Engenharia Mecéanica da Universidade de Campinas e graduacdo em
Engenharia Metalurgica pelo Instituto Maua de Tecnologia (1983). Tem experiéncia na
area de Engenharia Mecanica, de Materiais e Metalurgica, atuando principalmente nos
seguintes temas: conformagao mecanica, tratamentos térmicos e termoquimicos, cross-
wedge rolling, forjamento a quente, analise microestrutural, simulagdes numéricas,
ensaios mecanicos, acos microligados e aplicacdes de gases industriais nos diversos
segmentos de processos das industrias.

Documento que embasa sua atuagao como coordenador de curso do IFSP: Resolucdo
n° 26, de 05 de abril de 2016, do Presidente do Conselho Superior do IFSP, que aprova
o regimento dos Campus do Instituto Federal de Sao Paulo.

PLANO DE TRABALHO
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA MECANICA
ACAO PERIODO DE EXECUCAO ATORES

Acompanhamento Continuo - Coordenador
académico e avaliacdo - Direcao Geral
continua, junto ao colegiado - Direcao Adjunta
do Curso e NDE, a Educacional
elaboracao e execugao do - NDE
projeto pedagdgico para - Colegiado
propor, quando necessario, - Corpo docente
sua modificacao, realizando - Corpo discente
os encaminhamentos para
implementar as alteracdes.
Acompanhamento de todas | Continuo - Coordenador
as acoes previstas no Projeto - Direcao Geral
Pedagdgico do Curso,




garantindo a formacdo do
estudante conforme o perfil
do egresso proposto

- Direcao Adjunta
Educacional

- NDE

- Colegiado

- Corpo docente
- Corpo discente

Acompanhar a realizacdo das | Continuo - Coordenador
atividades dos docentes nas - Direcao Adjunta
diversas atividades do Curso, Educacional
justificando eventuais
alteracbes e  auséncias,
encaminhando-as para a
Direcao Adjunta de Ensino
Implementacdo e reposicdo | Continuo - Coordenador
das atividades académicas do - Direcao Adjunta
curso Educacional

- Corpo docente
Acompanhar o cumprimento | Continuo - Coordenador
das atividades e decisdes - NDE
estabelecidas coletivamente - Colegiado
nas reunides de curso - Corpo docente
Coordenar a divulgag¢do do | Continuo - Coordenador

Projeto Pedagdgico do Curso,
sempre na versao atualizada

- Direcao Geral
- Direcao Adjunta

e aprovada , mantendo a Educacional
disponibilizacdo da versao

impressa e encaminhando

para publicacdo no site

Recebimento, dos docentes, | Inicio dos semestre letivos - Coordenador

dos planos das aulas a cada

semestre letivo, conforme

calendario académico,
avaliando a pertinéncia com
o Plano de Ensino da
disciplina que consta do
Projeto Pedagdgico do Curso,
mantendo-os atualizados e

arquivados

- Direcao Geral

- Direcao Adjunta
Educacional

- Corpo docente

Prestar orientagao e apoio ao
corpo docente e discente, no
ao bom

que se refere

andamento  escolar, na
execucao dos regulamentos,

normas, direitos e deveres

Continuo

- Coordenador

- Direcao Geral

- Direcao Adjunta
Educacional




Supervisdo de Atividades | Continuo - Coordenador
Complementares
Supervisdo do Processo de | Continuo - Coordenador
Elaborac¢do dos TCCs - Corpo docente
Supervisdo de adequagdo dos | Continuo - Coordenador
espacos académicos - Direcao Geral
- Direcao Adjunta
Educacional
- Direcao Adjunta
Administrativa
Supervisdo de aquisi¢cbes | Continuo - Coordenador
para melhorias do Curso de - Direcao Geral
Engenharia Mecéanica - Direcao Adjunta
Educacional
- Direcao Adjunta
Administrativa
Levantamento da | Continuo - Coordenador
necessidade de livros, - Corpo docente
periddicos e outras - NDE
publicacdes, em meio - Colegiado
impresso e digital - Coordenadoria de
Bibliotecas
Propositura e | Continuo - Coordenador
acompanhamento de acgles - Coordenadoria
de acompanhamento do Sociopedagdgica
estudante visando a reducdo - Direcao Geral
da evasdo e reprovacao - Pré-Reitorias
Estruturacdo, conducdo e | Continuo - Coordenador
documentacdo das reunides - Corpo docente
de curso, de carater - NDE
académico, assim como as - Colegiado de Curso
reunides do Nucleo Docente
Estruturante e do Colegiado
de Curso, dando publicidade
as deliberagoes
Apoio e promog¢do da | Continuo - Coordenador
articulacao de ensino, - Direcao Geral
pesquisa e extensdo do curso - Direcao Adjunta
Educacional
- CEX
- Coordenadoria de Pesquisa
Proposicdo da criagdo e | Continuo - Coordenador

reformulacao de
regulamentos e
procedimentos para as

- Direcao Geral
- Direcao Adjunta
Educacional




atividades no ambito do - NDE

curso - Colegiado
Proposicdo, em conjunto | Continuo - Coordenador
com seus pares e colegiados, - Direcao Geral

a Diretoria Adjunta de - Direcao Adjunta
Ensino, a suspensdo ou Educacional
alteracdo na oferta de vagas - NDE

e/ou exting¢do do curso - Colegiado
Definicdo, a cada periodo | Continuo - Coordenador
letivo, da demanda dos - Direcao Adjunta
componentes curriculares a Educacional
serem ofertados no periodo - NDE

seguinte, inclusive na oferta

de dependéncias

Definicao, junto aos | Continuo - Coordenador
Coordenadores e aos - Direcao Geral
docentes do curso, da - Direcao Adjunta

distribuicdo das disciplinas
gue caberdo a cada um, a
cada final de ano/semestre
letivo

Educacional
- Corpo docente

trabalho
conjunto com a Diretoria
Adjunta de Ensino e a CAE,
dos hordérios, respeitando-se

Construg¢ao, em

a dindmica do campus

Final do semestre letivo

- Coordenador

- Direcao Adjunta
Educacional

- CAE

- Coordenadoria

Sociopedagdgica

Atualizacdo junto a CAE e a
Diretoria Adjunta de Ensino,

Continuo

- Coordenador
- Direcao Adjunta

do horério das turmas e dos Educacional
professores - CAE
Acompanhamento do | Final do semestre letivo - Coordenador

preenchimento regular dos
diarios pelos professores

- Direcao Geral

- Direcao Adjunta
Educacional

- Corpo docente

- Coordenadoria de Registros
Académicos

Acompanhamento do
cumprimento do calendario
académico e dos prazos paa

entrega dos registros de
frequéncia, conteudos
trabalhados e rendimento

Ao longo de todo o semestre,
mas, sobre tudo, no final
deles

- Coordenador

- Direcao Geral

- Direcao Adjunta
Educacional

- Corpo docente




dos estudantes a
Coordenadoria de Registros
Académicos

- Coordenadoria de Registros
Académicos

Avaliacdo, junto ao Colegiado
do Curso ou Comissdao
equivalente, dos processos
de aproveitamento de
estudos, extraordinario
aproveitamento de curso,
trancamento, transferéncia
externa, reopg¢do de curso,
ingresso de portadores de
diploma de graduacao,

certificacdo de competéncias

do PROEIJA, estudante
especial e demais
acompanhamentos da

Coordenadoria de Registros
Académicos, dando parece a

Inicio dos periodos letivos

- Coordenador

- Direcao Geral

- Direcao Adjunta
Educacional

- Corpo docente

- Coordenadoria de Registros
Académicos

eles
Acompanhamento, junto a | Continuo - Coordenador
Coordenadoria - Direcao Adjunta
Sociopedagdgica, da Educacional
trajetéria dos estudantes, - Direcao Geral
numa perspectiva inclusiva, - Corpo docente
propondo solucdes para a - Coordenadoria
evasao, a retengao e Sociopedagdgica
dependéncias, tendo em
vista a permanéncia e éxito
dos estudantes no curso.
Proposicao e | Continuo - Coordenador
acompanhamento de pautas - Direcao Adjunta
para formacdao continuada, Educacional
zelando pela melhoria dos - Direcao Geral
processos de ensino e - Corpo docente
aprendizagem - Coordenadoria
Sociopedagdgica
Proposicdo, em conjunto | Continuo - Coordenador

com a Direcao Geral, Direcao
Adjunta
Coordenadoria

Educacional e

Sociopedagogica, de canais
de comunicagdo com os

estudantes

- Direcao Adjunta
Educacional

- Direcao Geral

- Coordenadoria

Sociopedagdgica




Arquivamento das atas das | Continuo - Coordenador
reunides de Curso, - NDE
Colegiados e Nucleos ao final - Colegiado

de cada periodo letivo

Participacao da avaliagdo de | Pontual, nofinal de cada uma | - Coordenador

estagio  probatério  dos | das 3 fases do processo de | - Dire¢do Geral
professores que atuam no | periodo  probatério dos | - Dire¢do Adjunta
Curso de Engenharia | docentes Educacional
Mecéanica do campus

Atuacdo majoritariamente | Inicio de cada periodo letivo | - Coordenador
no horario de funcionamento - Direcao Adjunta
do Curso e publicacdo dos Educacional
horarios para ciéncia da - CAE
comunidade escolar

Responsabilizacao pelo | Continuo - Coordenador

Curso, junto as instancias de
avaliacdo, especialmente o
INEP e a CPA,
ciéncia,

tomando
divulgando
resultados e promovendo,
junto a dire¢do, Nucleos e
colegiados  discussdao de

propostas para melhorias

- Direcao Adjunta
Educacional

- CPA

- Docentes

- Discentes

- NDE

- Colegiado do Curso

Insercao dos dados do Curso
no sistema e-MEC

Pontual. Quando solicitado

- Coordenador

- Direcao Adjunta
Educacional

- Direcao Geral

- Procuradoria Institucional

Inscricdo e orientacdo dos
estudantes ingressantes e

concluintes no ENADE

Periodo de inscricio dos
alunos no ENADE (a cada 3
anos)

- Coordenador

- Direcao Adjunta
Educacional

- Direcao Geral

- Procuradoria Institucional

Preparacao,
acompanhamento,

organizagao, instrugao e

apoio em avaliacdes
externas, tais como ENADE,
Reconhecimento e
Renovacao de

Reconhecimento de Curso

Periodo de ENADE,
Reconhecimento e
Renovacao de
Reconhecimento de Curso

- Coordenador

- Direcao Adjunta
Educacional

- Direcao Geral

- Procuradoria Institucional
- Docentes

- NDE

- Colegiado de Curso

Representacdao oficial do
curso, ou indicacdo de um

representante, em

Solenidades oficiais e/ou
eventos, como por exemplo,
colagdes de grau

- Coordenado do curso




solenidades oficiais e/ou

eventos
Estimulo a promocdo e | Continuo - Coordenador
participacdo do curso em - Direcao Adjunta
eventos académicos, Educacional
cientificos e culturais - Docentes

- NDE

- Colegiado de Curso
Zelo do patrimonio do | Continuo - Coordenador
campus utilizado no curso - Direcao Adjunta

Educacional

- Direcao Geral

-Direcao Adjunta

Administrativa

- Docentes

- Discentes

- NDE

- Colegiado de Curso
Apoio a criacdo das entidades | Continuo - Coordenador

de organizacao estudantil

- Direcao Adjunta
Educacional

- Direcao Geral

- Discentes




